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REGULAMENTO - COMPRAS, CONTRATAGCOES E ALIENAGCOES DO INSTITUTO DE
TECNOLOGIA ASSISTIVA HANDSFREE - IHF.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS
Secaol
Objetivo e Principios

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas para compras, contrata¢des e alienagbes do IHF,
associacgéo civil de direito privado, objetivando selecionar as propostas mais vantajosas.

Paragrafo tinico. Os procedimentos para selegdo de fornecedores e contratagdes decorrentes, em
gue ha obrigatoriedade de aplicacdo de normativa prépria para aquisicéo instituida por organismo
financiador, mediante processo regular de convénio, termo de fomento, termo de colaboracao,
contrato de gestdo, termo de parceria ou quaisquer outros instrumentos de transferéncia de
recursos com o IHF, na medida do possivel, aplicar-se-8o, subsidiariamente, as disposicdes deste
Regulamento.

Art. 2° Os procedimentos regidos por este Regulamento atenderdo aos principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade, da economicidade, da
razoabilidade, da proporcionalidade, da celeridade, da busca permanente pela qualidade, da
isonomia, do julgamento objetivo e outros correlatos.

Secao ll
Definigoes

Art. 3° Para fins deste regulamento, se considera: |- ALIENAGAOQ: transferéncia onerosa ou gratuita
de bens moéveis ou iméveis de propriedade do IHF; Il- AQUISICAQ: compra de bens ou a
contratagéo de servicos e obras para o IHF; lll- AQUISICAO DIRETA: modalidade de selegdo de
fornecedores que consiste na contratagdo direta de fornecedor pelo IHF, sem obrigatoriedade de
procedimento formal competitivo, aplicavel aos casos especificados no art. 9, IV- AVALIACAO
COMPETITIVA: modalidade de selecdo de fornecedores, mediante procedimento formal
competitivo, aplicavel nas seguintes hipoteses: servicos de natureza continuada; locacdo de
espagos para exploracéo econdmica; obras e servigos de engenharia com valores estimados acima
de R$ 100.000,00 (cem mil reais); V- COMISSAO DE JULGAMENTO: comissdo formalmente
constituida, responsavel pela selegdo de fornecedores na modalidade Avaliagdo Competitiva; VI-
COMPRA DE PEQUENO VALOR: modalidade de selecdo de fornecedores para compras e
contratagbes que ndo ultrapassam o montante de R$ 1.000,00 (mil reais); VIl- COMPRADOR
NEGOCIADOR: empregado do IHF responsavel pela selecdo de fornecedores para aquisicdo de
bens, contratagido de obras ou servigos nas modalidades de cotagdo, aquisicao direta e compra de
pequeno valor; Vill- CONTRATOQ: documento formal que estabelece vinculo juridico-obrigacional
entre o IHF e o contratado, sob regéncia do disposto neste Regulamento e por preceitos do direito
privado; IX- COTACAOQ: modalidade de selecado de fornecedores que consiste na obtencao de, no
minimo, 3 (irés) propostas de distintos fornecedores para a aquisicdo de bem ou servico com
valores superiores a R$ 1.000,00 (mil reais); X- CREDENCIAMENTO: procedimento de
chamamento publico, permanentemente aberto, regulado por meio de edital, destinado & selecdo
de todo e qualquer fornecedor interessado que satisfaga os requisitos de qualificagdo para
prestagdo de servigos a CAT, mediante pregos e condigdes previamente determinados;
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XI- EDITAL: documento de acesso publico no qual constam as regras e condigbes aplicaveis a
selecdo de fomecedores para obtencao de propostas para aquisicdo ou alienagdo de objetos de
interesse do IHF; Xll- FINANCIADOR: ente financiador de um projeto em que o IHF é parte
interessada e vinculada por meio de convénio ou outros instrumentos juridicos; Xlll- ORDEM DE
COMPRA ou ORDEM DE SERVICO: documentos obrigacionais, de contelido simplificado,
destinados a formalizar uma transagao de compra ou contratacdo; XIV- PEDIDO DE COMPRA:
documento obrigacional, de conteldo simplificado, emitido por meio de sistema eletrénico, em
substituicdo ao contrato, a ordem de compra ou a ordem de servigo quando, por andlise e decisio
do comprador negociador ou de autoridade competente, demonstrar-se suficiente para formalizagdo
de vinculo obrigacional; XV- PESQUISA DE MERCADO: a pesquisa de mercado é uma estimativa
de valor do objeto para selecdo de fornecedores e futura contratagdo e sera realizada com base
nas diretrizes do art. 40; XVI- SELECAO DE FORNECEDORES: procedimento formal, plblico e
transparente, destinado a selecao de melhor proposta para a compra, contratagdo ou alienagéo de
objetos de interesse do IHF, processado mediante as seguintes modalidades: (I) avaliagdo
competitiva, (I) cotag&o, (lll) aquisicéo direta e (IV) compra de pequeno valor; XVII- SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS: aqueles prestados por profissionais ou
empresas especializadas nos termos do art. 33; XVIll- TERMO DE REFERENCIA: documento que
contém os elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo adequado, para caracterizar
o bem, obra ou servigo, inclusive de engenharia, a ser contratado, acompanhado das especificacdes
técnicas, método e prazo de execugdo, destinado, inclusive, a orientagdo da fiscalizagao contratual.

CAPITULO I
DA SELECAO DE FORNECEDORES
Segdo |
Disposicdes Gerais

Art. 4° A selecdo de fornecedores sera processada pela area de Compras do IHF e iniciada
mediante Termo de Referéncia aprovado conforme algadas.

Paragrafo unico. Para a abertura do processo de selecdo de fornecedores € obrigatdria a
apresentacao de ao menos um orgamento valido, demonstrando a pesquisa de mercado.

Art. 5° Os processos serdao documentados em meio fisico ou eletronico preferencialmente, de
acordo com a relagdo de documentos necessarios em cada modalidade de selegdo de
fornecedores.

Paragrafo Gnico. Constara instrugdo normativa prdpria, elaborada pela area de Compras do IHF, a
relagéo dos documentos necessarios para a instrugéo dos processos de que trata este regulamento.

Secgdo Il
Das modalidades

Art. 6° Quando ndo houver a obrigatoriedade de uso do regramento do financiador, o IHF tem quatro
modalidades de compras definidas, cada qual com critérios especificos: |- Avaliagdo Competitiva;
ll- Cotacéo; lll- Aquisicdo Direta; IV- Compra de Pequeno Valor.

§1° A depender de cada caso, as contratagdes internacionais seguirdo as modalidades descritas
nos incisos I, lll ou IV.

§2° Os procedimentos de cadastramento, credenciamento e catélogo eletrdnico de precos séo
auxiliares as contratacdes.
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Art. 7° Amodalidade de Avaliagdo Competitiva é aplicavel nas seguintes hipdteses: |- Servigos de
natureza continuada; II- Locagao de espagos para a exploragéo econdmica; e lll- Obras e servicos
de engenharia de valor estimado acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Paragrafo tGnico. A modalidade de Avaliagido Competitiva podera ser utilizada nas hipteses em
que for aplicavel a Cotacéo, ficando a critério da area de Compras ou da Diretoria Executiva,
independentemente da natureza do objeto, sendo vedado o inverso.

Art. 8° A modalidade de Cotagéo consiste na pesquisa de minima de 3 fornecedores, distintos de
valor e condigbes para compra ou contratagéo, com valores superiores a R$ 1.000,00 (mil reais), e
que evidenciem o orgamento estimado conforme as diretrizes do art. 40.

§1° As aquisicdes de bens e/ou transferéncias de tecnologias, obras e servigos de engenharia efou
de natureza continuada, destinadas a pesquisa cientifica, tecnologica e de inovacéo, utilizadas em
projetos a serem desenvolvidos ou em desenvolvimento pelo IHF ou destinadas a atender contratos
das areas utilizardo, preferencialmente, a modalidade de Cotagéo.

§2° Nos casos que n@o for possivel a obtencdo de 3 (trés) propostas validas, o comprador
negociador devera demonstrar o motivo da impossibilidade e, ainda, evidenciar a compatibilidade
dos precos com os de mercado.

§3° A presente modalidade podera ocorrer na forma eletrénica, por meio de sistema que permita a
publicacdo do interesse do IHF no recebimento das propostas, sendo que nesta hipétese, fica
dispensada a justificativa em relagéo a quantidade minima de propostas validas.

Art. 9° A Aquisicao Direta consiste na contratacéo de fornecedor especifico, sem obrigatoriedade
prévia de formalizagdo de procedimento seletivo por meio de Avaliagédo Competitiva, de Cotagéo ou
de Compra de Pequeno Valor, aplicavel, em especial, para as seguintes hipdteses de aquisicéo: |-
Materiais, equipamentos ou servigos de qualquer natureza diretamente do fabricante, empresa ou
representante comercial exclusivo, mediante comprovacgéo; II- Servigos técnicos profissionais
especializados; lll- Profissional do setor artistico; IV- Assinaturas de jornais, revistas e periddicos;
V- Cursos e treinamentos destinados ao aperfeigoamento e capacitagdo dos empregados do IHF
e/ou inscrigdo em eventos para participacdo de colaboradores e/ou terceiros quando demonstrado
o interesse do IHF; VI- Empresas integrantes do Programa Desenvolvimento Governamental ou
outro que venha a sucedé-lo, bem como de empresas vinculadas aos programas de aceleracéo e
desenvolvimento de negoécios; VII- Compra ou locagdo de imével destinado ao atendimento do IHF,
cujas necessidades de instalacéo e localizagéo sejam determinantes para a sua escolha e o preco
seja compativel com o valor de mercado, conforme avaliagdo prévia; VIll- Fornecimento ou
suprimento de energia elétrica, gas natural ou agua e esgoto com entidades ou drgdos da
Administragdo Pdlblica, concessionario, permissionario ou autorizado, segundo as normas da
legislaco especifica; |X- Servigo publico sob o regime de monopdlio; X- Permuta, doagio ou dagao
em pagamento de bem movel ou imdvel, mediante autorizago e avaliagdo prévia; XI- Empresas do
Sistema S, sem fins lucrativos, desde que o objeto seja compativel com a atividade finalistica do
confratado; Xll- Servigos de manutengéo em que seja precondigdo indispensavel para a realizagio
da proposta a desmontagem do equipamento; Xlll- Pessoa juridica previamente definida por
instrumento de consédrcio ou outro instrumento obrigacional de parceria formada para atender
determinado projeto, ou conjunto de projetos de interesse do IHF, observados os principios
estabelecidos no art. 2° deste Regulamento e devidamente fundamentado pela parte demandante
da contratagéo;
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XIV-De componentes ou pegas necessarias para a manutencgéo de equipamentos durante o periodo
de garantia técnica junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigéo for
indispensavel para a vigéncia da garantia; XV- Divulgagdo em midia especializada efou de cobertura
nacional; XVI- Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento em situagoes que
possam ocasionar prejuizos ao IHF ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, serwgos ou
equipamentos, desde que devidamente justificada; XVII- Remanescente de obras, servico ou
fornecimento, em consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de
classificacao da selegdo de fornecedores anterior e aceitas as mesmas condigdes oferecidas pelo
fornecedor vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido, desde que seja emitido
laudo pelo gestor do contrato ou quem este contratar para informar sobre o estado da obra, servigo
ou dos bens fornecidos; XVIlI- Quando ndo acudirem interessados ao processo de avaliacdo
competitiva ou cotagdo e ndo puder ser repetido o processo sem prejuizo ao IHF; XIX- Qutras
situacdes de comprovada impossibilidade de competicdo.

§1° Na modalidade de aquisico direta, a area de Compras comprovara o preco por meio de notas

fiscais, contratos ou outros documentos que demonstrem a compatibilidade com o valor de
mercado.

§2° Por decis&@o da Diretoria Executiva, a Aquisicdo Direta podera ser conduzida por comisso
especial, que neste caso se convertera em comissdo negociadora.

Art. 10. Sao consideradas Compras de Pequeno Valor aquelas que no ultrapassam o montante
de R$ 1.000,00 (mil reais).

Paragrafo Unico. As compras de pequeno valor dispensam a exigéncia de 3 (trés) orgamentos,
sendo que o demandante deve apresentar o orgamento aprovado no inicio do processo.

Art. 11. As aquisicbes podem ser realizadas junto aos fornecedores ja cadastrados ou novos, desde
que atendam as exigéncias e aos critérios do cadastramento do IHF.

CAPITULO Il
AVALIACAO COMPETITIVA
Secdo |
Das regras aplicaveis

Art. 12. O processo de avaliagdo competitiva observara as seguintes fases: |- Preparatéria; 11-
Publicidade; lll- Apresentacdo de propostas ou lances; IV- Classificacdo das propostas; V-
Julgamento da habilitagio e declaragdo do vencedor; VI- Recursal; e VII- Aprovagao.

Art. 13. Os processos na modalidade Avaliagdo Competitiva poderdo ser realizados sob a forma
eletronica ou presencial, sendo preferencialmente utilizada a forma eletrénica.

Art. 14. Afase preparatéria da Avaliagdo Competitiva exige prévio parecer, pela unidade juridica do
IHF, quanto a regularidade da minuta do edital e de seus anexos.

Art. 15. A Avaliagdo Competitiva serd processada e julgada por Comissao de Julgamento, que
podera ser permanente ou especial.

§ 10 As Comissodes de que trata o caput serdo compostas por, no minimo, 3 (trés) membros titulares
e 1 (um) suplente, capacitados, empregados do IHF.
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§ 2° O mandato da Comissao permanente de julgamento é de 1 (um) ano, podendo, a critério da
autoridade competente, haver recondugdo para periodos subsequentes.

Art. 16. Compete a Comissao de Julgamento, em processos de Avaliagdo Competitiva, ou de outra
modalidade de selec@o de fornecedores em que lhe for atribuido o processamento: |- Elaborar as
minutas dos editais e contratos, assim como submeté-las para avaliag@o da unidade juridica do IHF;
ll- Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacao, conforme os requisitos e
critérios estabelecidos no edital, declamando o vencedor; llI- Receber e processar os recursos em
face das suas decisdes; V- Dar ciéncia aos interessados das suas decisdes; V- Encaminhar o
processo a autoridade competente para aprovagao; VI- Propor, a autoridade competente, a
instauragdo de processo administrativo punitivo objetivando a aplicag@o de sancdes; VII- Adjudicar
0 objeto da avaliagéo competitiva.

§ 1° Quando a decis&o tiver sido objeto de recurso, a adjudicacao devera ser confirmada pela
autoridade competente para que opere seus efeitos.

§ 2° O edital sera assinado por um dos integrantes da comissao de julgamento em conjunto com a
Diretoria Executiva.

Art. 17. E facultado a comiss&o de julgamento requerer parecer da unidade juridica do IHF, a fim

de dirimir davidas quanto ao julgamento das propostas, analise e aceite dos documentos exigidos
no edital.

Art. 18. Até 3 (irés) dias Uteis apds a publicagéo do edital, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera
solicitar esclarecimentos sobre a avaliagdo competitiva ou apresentar impugnagao motivada ao
edital, que deverado ser respondidos por membro da comissdo de julgamento no prazo de 48
(quarenta e oito) horas contado a partir da interposicao.

§ 1° As respostas dadas aos esclarecimentos e impugnacdes serdo comunicadas a todos os
interessados e passam a integrar o edital via anexos.

§2° O prazo estabelecido no caput podera ser ampliado considerando a complexidade do objeto ou
na propor¢do da ampliagdo do prazo para a realizagdo da sessdo puUblica de recebimentos de
propostas.

§3° Aimpugnacao interposta n&o opera efeito suspensivo.

Art, 19. A publicidade dos atos relacionados aos processos de avaliagdo competitiva seré realizada
mediante divulgacéo no site do IHF.

Art. 20. Na publicidade das avaliagGes competitivas sera observado o prazo minimo de 8 (oito) dias
corridos contados da data em que o edital foi publicado.

Art. 21. Apos a publicidade do edital, inicia-se a fase de apresentacao de propostas ou lances.

Art. 22, Poderdo ser utilizados como critérios de julgamento: |- Menor preco ou maior desconto; |i-
Técnica e preco; ou llI- Maior oferta de preco.

§ 1° O julgamento das propostas observara os pardmetros objetivos definidos no edital, sendo
vedado computar vantagens n&o previstas.
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§ 2° Faculta-se a CAT conferir publicidade ou ndo do valor estimado do objeto da avaliagdo
competitiva, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes para a elaboracdo das propostas.

Art. 23. Apos a disputa final, em caso de empate, sera realizado sorteio em sess&o publica para
definir o vencedor.

Art. 24. No julgamento das propostas e da habilitagdo, serdo desclassificados ou inabilitados os
fomecedores com propostas ou documentos que: |- Contenham vicios insanaveis; Il- Nzo
obedegam as exigéncias previstas no edital; lll- Apresentem preco manifestamente inexequivel.

§ 1° Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que os custos dos insumos
sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execugao do objeto do contrato.

§ 2° Quando todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados, o IHF podera fixar o
prazo, de ate, 3 (irés) Uteis, para a apresentagdo de novas propostas ou documentagéo,
escoimadas das causas que culminaram nas respectivas desclassificagdes ou inabilitagdes.

Art. 25. Havera fase recursal Gnica apds o encerramento da fase de habilitagéo.

Art. 26. Os fornecedores que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das propostas ou
da habilitagdo deverao manifestar, imediatamente, apés o término de cada sess3o, a sua intencgéo
de recurso, sob pena de preclusio.

Art. 27. As razdes dos recursos deverao ser apresentadas no prazo de trés (3) dias Uteis, contado
a partir da data da intimag&o ou da lavratura da ata, conforme o caso.

§ 10 O prazo para apresentacdo de contrarrazbes sera de trés (3) dias Uteis e comecara
imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o caput.

§ 20 E assegurado aos fornecedores o direito de obter vistas dos elementos dos processos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 28. Na contagem dos prazos estabelecidos neste regulamento, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

Paragrafo tinico. Os prazos se iniciam e expiram, exclusivamente, em dia Gtil no 4mbito do IHF.

Art. 29. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio de quem praticou o ato
recorrido, que apreciara sua admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

Art. 30. Na fase de aprovagdo, a autoridade competente podera: |- Determinar o retorno do
processo a comissd@o julgadora para possivel correcdo de irregularidades; ll- Homologar o
procedimento e convocar o fornecedor vencedor para a assinatura do contrato ou retirada do
instrumento equivalente; IlI- Anular o processo, no todo ou em parte, por vicio insanavel; V- Revogar
0 processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a instauragéo, por motivo
de conveniéncia e oportunidade devidamente justificado; V- Declarar o processo deserto, na
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hipétese de nenhum interessado ter acudido ao chamamento; ou VI- Declarar o processo
fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem sido desclassificados ou inabilitados.

§1° Nos casos em que a comissdo de julgamento nédo puder adjudicar o objeto da avaliacdo
competitiva, cabera a autoridade competente realiza-la.

§2° A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo, reivindicar os atos decisérios,
assumido integralmente as responsabilidades decorrentes.

§3° Processo deserto, assim entendido aquele em que n&o se apresentar nenhum interessado, serd
revisto quanto ao seu contetido pela Comiss&o de Julgamento sem necessidade de submissao &
autoridade competente e, persistindo o interesse pelo objeto, sera republicado, a critério do [HF.

Art. 31. A nulidade do processo de avaliagcdo competitiva induz & do contrato.

Art. 32. Aplica-se para as demais modalidades de selecdo de fornecedores, no que couber, o
disposto no art. 30.

CAPITULO IV
COTAGCAO, AQUISIGAO DIRETA E COMPRA DE PEQUENO VALOR
Segdo |
Dos servicos técnicos especializados

Art. 33. A contratagdo de servigos técnicos especializados desempenhados por profissionais ou
empresa, aplica-se, dentre outros, aos seguintes objetos: a) Estudos teécnicos, planejamentos e
projetos basicos ou executivos; b) Pareceres, pericias e avaliagbes em geral; c) Assessorias ou
consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias; d) Fiscalizagdo, supervisdo ou
gerenciamento de obras ou servigos; e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoas; g) Restauragio de obras de arte e bens de valor
histérico.

Paragrafo tinico. A contratagdo de servicos técnicos especializados somente podera ocorrer se
ficarem demonstrados os seguintes requisitos: |- Justificativa apresentada de forma escrita e
motivada, recaindo fundamentalmente sobre as especificagdes da necessidade do IHF e sobre a
forma especial de sua satisfagdo no mercado; - Comprovacédo de especializagio a partir da
apresentacéo de documentos tais como: a) Curriculo; b) Titulacdo académica; c¢) Evidéncias de
estudos realizados; d) Experiéncias anteriores; e) Publicacbes técnicas; f) Oufros documentos
capazes de demonstrar a especializagdo do profissional ou a empresa no ramo de atividade. IlI-
Justificativa de prego: as pesquisas necessitam buscar informacdes, preferencialmente do mesmo
objeto, podendo ser de similares ou equivalentes, mediante andlise técnica qualitativa das
informacdes, sendo que as principais delas séo: a) Ofertas plblicas: pregos encontrados em midias
diversas, revistas e tabelas especializadas com precos publicados e, principaimente, na internet por
meio da consulta de banco de dados de empresas pUblicas ou privadas; b) Verificagéo de precos
praticados pelo fornecedor: solicitagdo formal ao fornecedor para que disponibilize os precos

praticados por ele com outros clientes, por meio de notas fiscais, faturas contratos e/ou outros
documentos formais.
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Secao
Das contratagdes internacionais

Art. 34. As empresas estrangeiras atenderdo, no que aplicavel para fins de contratacdo, aos
requisitos e exigéncias de habilitagdo mediante documentos equivalentes.

§ 1° Exigir-se-a a tradugéo para a lingua portuguesa dos documentos de habilitagdo, dispensada a
tradugao juramentada.

§ 2° O responsavel pela tradugdo da documentagdo em lingua estrangeira constara no processo.

Art. 35. Sd0 procedimentos auxiliares as contratacées: |- Cadastramento; ll- Credenciamento; e lli-
Do IHF Catalogo Eletrénico de Compras.

CAPITULO YV )
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES AS CONTRATACOES
Secao |
Do cadastramento

Art. 36. Os registros cadastrais serdo mantidos para efeito de habilitagdo dos inscritos em todas as
modalidades de contratagéo e serdo validos por 2 (dois) anos, podendo ser atualizados, a qualquer
tempo, a critério do IHF.

§ 1° Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficardo, permanentemente, abertos
para a inscricao de interessados.

§ 20 Para a obtengao do Certificado de Registro Cadastral - CRC, os interessados deverdo atender
a todos os requisitos previstos em ato proprio do IHF.

§ 30 A qualquer tempo, podera ser alterado, suspenso ou cancelado o cadastro do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias de habilitagdo ou aquelas estabelecidas para a admissio
cadastral.

§ 4° Dependendo da modalidade de contratagio e suas peculiaridades definidas no Termo de
Referéncia, poderdo ser exigidos documentos adicionais ou complementares para o cadastramento
dos fornecedores.

§5° o IHF podera utilizar-se, para fins de habilitagdo de fornecedores, de cadastros de outros entes
publicos ou privados.

Secdo ll
Do credenciamento

Art. 37. O IHF podera adotar o credenciamento para situagdes em que, justificadamente, as suas
necessidades so restem plena e satisfatoriamente atendidas com a contratagdo do maior niimero
possivel de fornecedores aptos, e que o0 mesmo objeto possa ser executado, simultaneamente, por
diversos, mediante prego certo e determinado pelo IHF.
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§ 1° Cumprido o prazo minimo de 8 (oito) dias corridos do acolhimento de interessados, o IHF
podera iniciar as contratagbes de credenciamento, adotando o critério de selecéo definido no
respectivo edital.

§ 2° A definicao de precos a constar do edital para o credenciamento, seguira as diretrizes do art.
40, podendo se basear em outras fontes oficiais.

Art. 38. O processo de credenciamento, uma vez autorizado, sera instaurado e processado
mediante a elaboracéo de edital contendo os seguintes requisitos: |- Explicitacdo do objeto a ser
contratado; Il- Fixacéo de critérios e exigéncias minimas necessarias para a participacao dos
interessados; lll- Possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado, seja pessoa
fisica ou juridica; IV- Indicagdo da tabela de pregos para os servigos a serem prestados, dos critérios
de reajuste e das condigbes e prazos para o pagamento; V- Alternatividade entre todos os
credenciados, inclusive pela qualidade dos servicos prestados ou por conveniéncia do IHF; VI-
Vedagao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo & tabela adotada; VII-
Estabelecimento das hipoteses de descredenciamento; VllIl- Possibilidade de rescisdo do ajuste
pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante notificacdo a CAT com a antecedéncia de 30 (trinta)
dias; IX- Previsdo de avaliagdo dos servigos prestados; X- Prazo de vigéncia do termo de
credenciamento e possibilidade de prorrogacéo.

§ 1° O pagamento pelos servigos efetivamente prestados pelos credenciados sera realizado de
acordo com a demanda e tera por base os precos definidos pelo IHF, sendo possivel a utilizagdo de
tabelas de referéncia.

§ 2° O termo de credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado, de
acordo com o previsto no art. 63, desde que atendidos aos requisitos a seguir: |- Demonstracéo da
permanéncia do interesse do IHF; Il- Prova de compatibilidade dos pregos vigentes com os
praticados pelo mercado.

§ 3° Quando os pregos estabelecidos no termo de credenciamento estiverem incompativeis com os
praticados pelo mercado, o IHF podera alterar em acréscimo ou reducdo, momento em que 0s
credenciados serdo consultados sobre o aceite ou ndo das novas condigdes estipuladas.

Secéao lll
Do catalogo eletrénico de compras

Art. 39. O IHF catalogo Eletrdnico de Compras consiste de sistema informatizado destinado &
aquisicao futura de bens de consumo de pronta entrega, comuns, padronizados ou n&o.

§1° O procedimento consiste na realizagéo de uma Cotacéo, na forma eletrénica, permanentemente
aberta, em que os fornecedores poderéo ingressar no sistema e depositar seus precos para o item
previamente catalogado pelo IHF.

§2° Os fornecedores devem manter seus precos atualizados na plataforma, sendo que o IHF, a cada
demonstrac@o de interesse de compra, informara no sistema a quantidade e prazo para entrega,
sendo que na data e hora determinada opera-se a selegédo do fornecedor para futura emissao do
Pedido de Compras, caso o prego da melhor proposta encontre-se compativel com os de mercado.

§3° Novos produtos poderdo ser catalogados, mediante aditamento ao edital, e os inscritos no
sistema serdo devidamente notificados para que possam apresentar seus precos.
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§4° A existéncia de preco para produto ou item catalogado no obriga o IHF a firmar contrato de
aquisicdo, sendo-lhe facultada a utilizagdo de outros meios de aquisigdo previstos neste
Regulamento, contudo fica assegurado ao detentor do menor prego catalogado a preferéncia em
eventual igualdade de condigdes.

§5° O modelo de utilizagéo do catalogo eletronico de compras podera sofrer alteracdes a depender
do sistema a ser adquirido ou desenvolvido para atender as demandas do IHF.

CAPITULO VI
DAS REGRAS APLICAVEIS A TODAS AS MODALIDADES
Secao |
Disposicdes gerais

Art. 40. A estimativa de valor do objeto para selecdo de fornecedores e futura contratagdo sera
realizada com base em uma das seguintes metodologias: |- Pesquisa em midia e sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e a hora do acesso; II-
Contratagdes similares realizadas por outros entes publicos ou privados; lll- Pesquisa perante
fomecedores de bens ou prestadores de servigos.

Art. 41. Quando permitida a participagéo de empresas em consoércio, deverdo ser observados os
seguintes requisitos: |- Comprovagdo do compromisso, publico ou particular, de constituicdo de
consorcio subscrito pelos consorciados; lI- Indicagdo da empresa responsavel pelo consdreio, que
devera atender as condi¢des de lideranga obrigatoriamente fixadas no edital; 1ll- Apresentacéo dos
documentos de habilitagdo por parte de cada consorciada, admitindo, para efeito de qualificacéo
técnica, o somatorio dos quantitativos de cada uma; V- Impedimento de participacdo de empresa
consorciada no mesmo processo de selegdo de fornecedores, por meio de mais de um consdércio
ou isoladamente; V- Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio.

Paragrafo Unico. O fornecedor vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do
contrato, a constituicao e o registro do consorcio nos termos do compromisso referido no inciso |
deste artigo.

Art. 42, A critério do IHF, desde que previsto no edital, poderao ser concedidos as microempresas
e empresas de pequeno porte os beneficios previstos em lei.

Art. 43. E dever da comisséo de julgamento ou do comprador negociador, em qualquer fase do
processo de selecao de fornecedores, promover as diligéncias necessarias, adotando medidas de
saneamento destinadas a esclarecer informacgdes, corrigir impropriedades na proposta, na
documentacdo de habilitagdo ou complementar a instrucdo do processo.

Art. 44. Com excecéo das compras de pequeno valor, todos os processos de compras requerem
publicidade no site do IHF.

§ 1° A publicidade a que se refere o caput deste artigo podera ser realizada mensalmente, de forma
conjunta, reunindo as contratagdes celebradas.
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§ 2° O aviso de contratagdo sera publicado até o (ltimo dia do més subsequente ao inicio da

vigéncia do contrato ou a contar da emissao do Pedido de Compras, Ordem de Compra ou Ordem
de Servigo.

§ 3° Aarea de Compras mantera os avisos de contratagbes e editais encerrados dos Ultimos 3 (trés)
meses.

Art. 45. O IHF podera anular ou revogar os processos de selecdo de fornecedores independente
da modalidade, a qualquer tempo, por meio da autoridade competente, mediante justificativa, sem
que o fornecedor tenha direito a qualquer tipo de compensac3o ou indenizagao.

Art. 46. Na hipdtese de o convocado se recusar a aceitar ou a assinar o termo de contrato ou
instrumento equivalente no prazo e condicdes estabelecidas, o IHF podera: |- Aplicar, de imediato,
pena de suspensao de contratar com o IHF pelo prazo de 1 (um) ano; ll- Convocar os fornecedores
remanescentes, na ordem de classificagéo, para a celebragao do contrato, preferencialmente nas
mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro classificado; Ili- Caso ndo seja justificadamente
possivel adotar a providéncia estabelecida no inciso anterior, convocar os fornecedores
remanescentes na ordem de classificagéo e iniciar a negociagao; IV- Revogar o processo.

Paragrafo tnico. O valor da contratacéo devera respeitar o orgamento maximo para a contratagéo.

Art, 47. O Termo de Referéncia podera conter indicagdo da marca de produto, desde que
acompanhada da devida justificativa da escolha ou que contenha a expressao “ou similar”,

Art. 48. Com excecao das modalidades de cotacdo até R$ 50.000,00 (cinguenta mil reais) e das
compras de pequenos valores aprovadas pelo Gestor de Compras, todos os processos de compras
serdo aprovados pela Diretoria Executiva.

Art. 49. Independente da modalidade de aquisicdo, ainda na fase preparatéria do processo de
aquisic&o e no curso de eventual procedimento negocial para a sele¢do da melhor proposta, buscar-
se-4 lograr qualidade, eficiéncia e economicidade.

Art. 50. Nenhuma contratacao podera ser formalizada sem que o valor total esteja concilidvel com
o orcamento inicialmente previsto para a contratagdo, salvo justificativa que deverd constar
expressamente do ato homologatdrio aprovado por autoridade competente, e desde que o edital
nao contenha regra que estabeleca o valor maximo da contratacao.

Art. 51. Na execucdo de obras e servicos podera ser utilizado um dos seguintes regimes: |-
Empreitada por preco unitario: contratacdo por preco certo de unidades determinadas; |-
Empreitada por prego global: contratagdo por prego certo e total; 1ll- Empreitada por tarefa:
contratacéo de méo de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento
de material; IV- Empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, com
todas as etapas de obras, servigos e instalagbes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em operacgao, atendidos aos
requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condigées de seguranca estrutural e operacional
e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada; ou
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V- Contratacao integrada: contratagdo que envolve a elaboragio e o desenvolvimento de projetos
basicos e executivos, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo
dos testes, a pré-operagao e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto.

Paragrafo Unico. O regime de execugio devera constar do Termo de Referéncia.

Art. 52. Na contratagdo de obras e servicos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remunerac&o variavel vinculada ao desempenho da contratada, com base em metas, padroes de
qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazo de entrega definidos no edital e no
contrato.

Paragrafo Unico. A utilizagdo da remuneragdo variavel serd motivada e respeitard o limite
orcamentario fixado pelo IHF para a contrataco, e devera constar do Termo de Referéncia.

Art. 83. O IHF podera, mediante justificativa, contratar mais de uma empresa ou instituigdo para
executar o mesmo servigo, desde que néo implique na perda de economia de escala, e quando: I-
O objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um
contratado; ou 1I- A multipla execugdo for conveniente para atender a necessidade do IHF.

Paragrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o IHF devera manter o controle
individualizado da execugao do objeto contratual relativo a cada uma das contratadas.

Secao ll
Da formalizagéo

Art. 54. Os processos serao instruidos, no que couber, com os seguintes elementos: |- Numeragao
sequencial; 1I- Termo de Referéncia aprovado conforme algadas ou outro documento simplificado
em substituicdo; Ill- Indicagdo dos recursos orgamentarios; IV- Razdes da escolha do futuro
contratado, quando se tratar de Aquisi¢ao Direta; V- Orcamento estimado em base de precos de
mercado, ou justificativa do prego em se tratando de Aquisigéo Direta; VI- AutorizagZo conforme as
algadas; VlI- Consulta prévia ao Cadastro de Fornecedores do IHF para verificagdo da auséncia de
impedimentos.

Paragrafo Unico. Paraa instrucdo dos processos nas modalidades cotagao e compra de pequeno
valor & dispensavel a analise da Area Juridica, enquanto que, no processo de aquisicdo direta, sera
exigivel a citada analise nas contratagbes com base no art. 9°, Il acima de R$ 50.000,00 (cmquenta
mil reais).

Secao lli
Do julgamento das propostas

Art. 55. No julgamento das propostas para aquisicéo de bens e contratagéo de servigos e obras, o
IHF podera utilizar, isolada ou cumulativamente, os seguintes critérios: |- Preco e condigdes de
pagamento; IlI- Prazos de fornecimento ou de concluséo dos servigos; Ill- Qualidade, seguranca e
durabilidade dos bens, servicos e obras; IV- Transporte e seguro até o local da entrega; V-
Treinamento de pessoal; VI- Garantia de manutencao, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia; VII- Requisitos técnicos e certificagcdes de produtos ou servigos; VI
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Fornecedores da regido; IX- Outros critérios objetivos previstos da solicitagdo, desde que
mensuraveis e que ndo direcionem ou limitem competitividade.

§ 1° O menor precgo ou a melhor oferta devem, preferencialmente, ser o critério de maior peso.

§ 2° E vedada a utilizaggo de critérios de julgamento que possam favorecer, direta ou indiretamente,
qualquer proponente.

§ 3° Seréo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias previstas no Termo de
Referéncia, bem como neste regulamento.

Art. 5§6. Previamente a formalizagdo do pedido de compras, o IHF podera negociar junto ao
fornecedor melhor classificado as condigdes comerciais, incluindo preco e condicées de
pagamento, com a finalidade de obter a melhor aquisicéo ou contratacdo.

Secéo IV
Da habilitagdo

Art. 57, Para a habilitagio de fornecedores, inclusive para fins de registro no Cadastro de
Fornecedores do IHF, serdo exigidos os seguintes documentos:

§ 1° Para a modalidade de Avaliagdo Competitiva: |- Cartdo CNPJ; 1I- Contrato Social ou Estatuto
Social; lll- Outros documentos eventualmente necessarios para confirmacdo da solvabilidade
financeira e da capacidade técnica do fornecedor, a critério do IHF.

§ 2° Para as modalidades de Cotagdo, Aquisicdo Direta e Compra de Pequeno Valor e
Credenciamento: |- Cartdo CNPJ.

§ 3° Os documentos a serem apresentados podem ser em copia simples, facultando o IHF, em caso
de duvidas, a realizacao de diligéncias para aferir a autenticidade da documentago.

§ 4° O edital para sele¢@o de fornecedores podera prever, para fins de habilitagao, a exigéncia de
prévio registro no Cadastro de Fornecedores do |HF, em substituicio aos documentos exigidos nos
§§ 1° e 2°, ou exigir documentos de habilitagéo adicionais considerando o objeto da contratagéo.

Segédo V
Do pagamento

Art. 58. As condicdes e os requisitos para a realizacdo de pagamento, em cumprimento de
obrigacgbes pelo IHF, deverdo constar expressamente no termo de referéncia.

Art. 59. Nos casos de contratagdo de obras ou de servigo, quando implicar a alocag&o de méo de
obra nas dependéncias do IHF, o prestador de servico de qualquer natureza fica obrigado a
apresentar, mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e a contribuicdo do INSS incidente sobre
o salario desses funcionarios e demais documentos previstos em contrato, sob pena de retencéo
do pagamento,

§ 1° O pagamento de outras obrigagdes néo mencionadas no caput sera efetuado, apenas,
mediante a apresentacdo de nota fiscal, fatura ou outro documento que lhes possa substituir,
contendo o detalhamento dos servigos ou fornecimentos realizados.
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§ 2° Caso, por exigéncia do fornecedor, exista a necessidade de realizagdo de pagamento
antecipado da compra, esta se dara mediante solicitagdo formal para o Gestor da area Financeira,
o qual podera justificadamente aceitar ou recusar.

§ 2° A antecipacdo de prazo de pagamento sera possivel caso previsto contratualmente, mediante
solicitagéo formal do contratado e aceito pelo IHF.

§ 3° Os pagamentos a serem efetuados para o fomecedor, quando couberem, estardo sujeitos a
retencao na fonte dos tributos previstos em lei.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO

Art. 60. Os bens que integram o patriménio do IHF, quando de seu interesse ou caso venham a ser
formalmente declarados inserviveis, antieconémicos ou em desuso, serdo alienados observada
uma das seguintes condicdes: I- Venda: transferéncia do dominio de bem a terceiro mediante
retomo financeiro a CAT; II- Doagao: cessao gratuita do dominio de bem a terceiros conforme
previsto no Regimento Interno; Ill- Permuta: troca de bem precedida de ajuste negocial entre o IHF
e o interessado; IV- Comodato: cessdo ndo onerosa de bem por prazo determinado.

Art. 61. A alienagdo depende de prévia autorizagdo do Conselho de Administragéo, e Diretoria
Executiva, conforme o caso.

CAPITULO ViIi
DOS CONTRATOS
Secao |
Regras gerais

Art. 62. Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecem, com clareza e precisao,
as condigbes necessarias para a execugdo, expressas em clausulas que definem os direitos,
obrigacbes e responsabilidade das partes, em conformidade com o Termo de Referéncia e a
Proposta Comercial.

§ 1° O instrumento de contrato € obrigatdrio nas seguintes situagdes: |- Contratagdo de obras; II-
Servigos continuados; lll- Contratagdo de servicos ou objetos protegidos por clausula de
confidencialidade; IV- Locagdo de espacgos para a exploragdo econdmica.

§ 2° Nas demais hipdteses, a juizo da Diretoria Executiva do IHF, podem ser solicitadas a
formalizac&o de instrumento de contrato, independente das opgdes do paragrafo anterior.

Art. 63. Os contratos podem ser firmados pelo prazo de 12 (doze) meses, com possibilidade de
prorrogagao por iguais periodos até o prazo maximo de 60 (sessenta) meses, desde que o IHF
realize, a cada 12 (doze) meses, procedimento que comprove que a contratagdo permanece sendo
a mais vantajosa para a Instituicdo e que, nos contratos, conste clausula que permita a sua rescisdo
quando de interesse do IHF.
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§ 1° Em casos excepcionais, o IHF podera prorrogar a duragéo dos contratos por prazo maior que
60 (sessenta) meses, fixados por Resolugdo da Diretoria Executiva, mediante decisdo
fundamentada.

§ 2° Os contratos de adesao por sua natureza podero ser firmados por prazo indeterminado, mas
cadastrados no sistema pelo prazo maximo de 60 (sessenta) meses para que possa ocorrer a sua
revisao.

§ 3° O contrato podera prever o pagamento antecipado, se assim exigir a natureza do servigco ou do
bem, mediante justificativa escrita.

Art. 64. O reajustamento de precos sera promovido a cada 12 (doze) meses contados a partir da
data de inicio do contrato ou instrumento equivalente, e devera retratar a variagdo efetiva do custo
de produg&o, podendo o IHF adotar indices gerais ou especificos, calculado por instituicdo oficial
que retrate a variagao do poder aquisitivo da moeda.

§ 1° Se na data do reajustamento j4 tiver ocorrido revisdo do contrato para manutengao do seu
equilibrio econémico-financeiro, devera haver uma compensagdo de valores para evitar
acumulagao injustificada.

§ 2° Os contratos ainda podem ser alterados com acréscimo ou redugéo de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor contratual atualizado, mediante termo aditivo celebrado de comum acordo entre
as partes, observando o mesmo objeto contratado.

§ 3° Excepcionalmente, quando os precos do contrato estiverem incompativeis com os praticados
pelo mercado, o IHF podera ajustar o prego, o acrescendo ou reduzindo além do limite de 25%
(vinte e cinco por cento), desde que devidamente comprovado e justificado pelo demandante.

§ 4° O contrato poderd ser alterado para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuigdo para a justa remuneracdo da obra,
servico ou fornecimento, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
ajuste, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculdveis, retardadoras ou impeditivas da sua, ou ainda, na hipétese de forga maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinéria e extracontratual.

Art. 65. O apostilamento serd utilizado para a formalizagdo das modificagées das condicdes
contratuais decorrentes de clausulas ja previstas em contrato e o termo aditivo, formalizara
alteragbes das condigbes contratuais inicialmente pactuadas.

Paragrafo Unico. Para alteragdes cadastrais entre matriz e filial, bem como outras alteractes
gerenciais, também sera aceito o termo de apostilamento.

Art. 66. A inexecug&o total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisdo, respondendo, a
parte que causou, as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Paragrafo tnico. Aresciséo podera ocorrer por ato unilateral e escrito do IHF, mediante notificaggo
ao contratado com 30 dias de antecedéncia e acarreta as seguintes consequéncias, sem prejuizo
das sancdes aqui previstas: |- Assungdo imediata do objeto contratado pelo IHF, no estado e local
em que se encontrar; Il- Execugdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais
prejuizos sofridos pelo IHF; lll- Na hipdtese de insuficiéncia da garantia contratual, a retengéo dos
créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CAT.
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Art. 67. A publicidade em relagdo aos contratos firmados pelo IHF deverd ser realizada
mensalmente, em forma de extrato com informagdes individualizadas de cada um dos instrumentos
contratuais, contendo, no minimo: nimero, partes contratantes, objeto, precos e valores totais,
prazo de vigéncia ou de entrega ou concluséo da obra.

Paragrafo Gnico. As informag¢des devem permanecer no site do IHF até o final da vigéncia ou do
encerramento de cada instrumento contratual.

Secaolll
Contratos sob demanda

Art. 68. O IHF podera firmar contratos sob demanda, relativos a aquisigéo de bens e prestacio de
servigos de qualquer natureza para contratagcées futuras.

§ 1° O contrato sob demanda pode ser utilizado nas seguintes hipéteses: |- Quando for mais
conveniente a aquisicdo de bens, com previsdo de entregas parceladas; II- Quando, pelas
caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade de aquisi¢ées frequentes; lli- Quando
ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o atendimento das
necessidades.

§ 2° Serdo adquiridos, prefeiencialmente via contratos sob demanda, os seguintes objetos:
materiais de expediente, insumos para copa, materiais de informatica, entre outros definidos pelo
demandante.

Art. 69. A vigéncia de contrato sob demanda obedecera a regra estabelecida no art. 63 deste
Regulamento.

Art. 70. A existéncia de contrato sob demanda nao obriga o IHF a firmar as contrataces que dela
possam advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios, respeitado o previsto neste
regulamento, sendo assegurado ao beneficiario do contrato a preferéncia em igualdade de
condigoes.

Art. 71. Caso o fornecedor detentor do menor preco contratado nao tenha condigdes de atender
toda a demanda solicitada, o IHF podera contratar outro fornecedor participante do processo desde
que respeitada a ordem de classificacao.

Art. 72. O prego contratado pode ser revisto em decorréncia de eventual reducio daqueles

praticados pelo mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens, devidamente
justificados.

Art. 73. O contrato sob demanda pode ser rescindido quando: |- O fornecedor descumprir as
condigbes assumidas no instrumento contratual; - O fornecedor ndo aceitar reduzir o prego
contratado, quando se tornar superior ao praticado pelo mercado; lll- Quando, por justa razéo
devidamente fundamentada, nao for mais de interesse a manutengao do vinculo obrigacional.

Secao lll
Da garantia de execugao
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Art. 74. Podera ser exigida a prestagdo de garantias financeiras de execucdo de obrigacdes
contratuais desde que previsto no Termo de Referéncia.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia: |- Caugdo em
dinheiro; 1l- Seguro Garantia; IlI- Fianga bancaria.

§ 2° A garantia a que se refere o caput ndo excedera a 10% (dez por cento) do valor total do contrato
e sera alterada, na mesma proporgdo, na hipétese de acréscimo ou redugdo do originalmente
pactuado,

§ 3° A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apés a execugio e o

recebimento definitivo do objeto contratual e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente por
indices oficiais.

§ 4° A néo apresentagéo pelo contratado da garantia financeira, no prazo e nas condicdes
estabelecidas no contrato, caracteriza o descumprimento total da obrigag8o assumida, sujeitando-
o as penalidades correspondentes.

CAPITULO IX DAS SANGCOES
Secgéo |
Regras gerais

Art. 75. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, sob influéncia das normas para compras, contratagbes
e alienagdes do IHF, que praticar atos em desacordo com este regulamento sujeitar-se-a s sancdes
aqui previstas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

Art. 76. Pelo cometimento de quaisquer infracdes previstas neste regulamento, o IHF poderé aplicar
as seguintes sancdes: |- Adverténcia escrita; |- Multa, na forma prevista no edital ou ho contrato;

lll- Suspenséo do direito de participar de processos de compras e impedimento de contratar com o
IHF por até 2 (dois) anos;

Paragrafo unico. As sangbes previstas nos incisos | e Il deste artigo poderdo ser aplicadas
combinadas as do inciso |l.

Art. 77. Sao consideradas condutas reprovaveis e passiveis de sangdes, dentre outras: |- Ndo
atender, sem justificativa, a convocagéo para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento
equivalente; ll- Apresentar documento falso; Ill- Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacéo
ou qualquer outro expediente, o processo de selecdo de fornecedores; IV- Afastar ou procurar
afastar participante, por meio da violéncia, grave ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo; V- Agir de ma-fé na relagéo contratual, comprovada em processo especifico; VI-
Incorrer em inexecugéo contratual.

Art. 78. Na aplicag@o das sangdes serdo consideradas as seguintes condigdes: |- Razoabilidade e
proporcionalidade entre a sangdo, a gravidade da infragéo e o vulto econdmico da contratagzo; II-
Danos resultantes da infragéo; Ill- Reincidéncia, assim entendida como a repeticao de infragdo de
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igual natureza; e IV- Outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso
concreto.

Secao ll
Do procedimento para aplicagdo de sangdes

Art. 79. As sangbes devem ser aplicadas em processo auténomo por meio do qual se assegure a
ampla defesa e o contraditério.

Art. 80. O processo punitivo serd conduzido por uma Comissdo Processante, permanente ou
especial, designada para este fim por meio de Portaria da Diretoria Executiva.

Art. 81. O processo punitivo observara as seguintes regras: |- Autorizagdo expressa para
instaurac@o do processo; lI- O ato de instauraggo indicara os fatos em que se baseia e as normas
pertinentes a infragdo e a sangdo cabivel; - O fornecedor serd notificado da instauracdo do
processo para, querendo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagéo,
oferecer defesa e apresentar suas provas; V- Transcorrido o prazo previsto no inciso anterior, a
Comiss&o Processante, dentro de quinze (15) dias (teis, prorrogaveis por igual periodo, mediante
justificativa, elaborara o relatério final e remeterd o processo para a deliberacdo da autoridade
competente, ap6s o pronunciamento da Area Juridica do IHF; V- Da decis3o final, cabe recurso 2
autoridade superior, no prazo de cinco (5) dias Uteis contados a partir da mtlmagao do ato; VI- Da
decis&o proferida pela autoridade superior ndo cabe recurso; VII- Todas as decisées do processo
serao motivadas; VllI- Todas as comunicacdes serdo encaminhadas via enderego eletrénico ou, em
ultimo caso, por Correios, com Aviso de Recebimento — AR; IX- Na impossibilidade de Notificacéo
do Fornecedor por uma das formas do inciso VIII, a Notificac8o sera publicada, uma Unica vez, em
jornal de circulagao local.

Art. 82. O IHF podera estabelecer em seus contratos Acordo de Nivel de Servigo com previsao de
aplicagéo de penalidades diretamente pelo Gestor Contratual, independente de processo punitivo.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 83. E vedada a aquisicdo de bens e a contratagdo de obras ou servicos com: |- Aqueles que
estiverem sob regime falimentar ou de insolvéncia civil; 1l- Aqueles que forem considerados
inadimplentes e/ou inidéneos perante a proprio IHF

Art. 84. As contratagbes de que trata este regulamento, aplicam-se o Cddigo de Conduta do IHF.

Art. 85. Os casos omissos e situagdes que ndo estejam previstas no presente regulamento serdo
resolvidas pela Diretoria Executiva e em Ultima andlise pelo Conselho de Administraco.

Art. 86. O presente regulamento entra em vigor na data de sua aprovagzo e o IHF tera o prazo de

30 (trinta) dias para adequar seus processos. B 1o0ficiodefaboatiodos Goarampes ., LT Lo
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